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1. Voraussetzungen fiir den Jahresabschluss

In der Office Line wird lediglich ein neues Geschaftsjahr eréffnet. Buchungen in alten Geschaftsjahren
sind danach weiterhin mdglich. Daher gibt es programmseitig auch keine speziellen Voraussetzungen.
Wir empfehlen jedoch, vorab eine Datensicherung und die Datendiagnose durchzufiihren.

2. Datendiagnose

Mindestens einmal jahrlich sollte die Datendiagnose im Rechnungswesen unter ,,Administration"
gestartet werden, um eventuellen Fehlern und Folgefehlern vorzubeugen. Wenn vorhandene Fehler
erst Jahre spater entdeckt werden, ist eine Behebung extrem schwierig, da Fehler i. d. R. immer in
dem Jahr behoben werden miissen, in dem sie entstanden sind. Bei der Datendiagnose darf kein
anderer Anwender im Rechnungswesen arbeiten. Da bei der Datendiagnose auch immer ein Abgleich
der OP-Summen mit den Salden der Kontokorrente durchgefiihrt wird, sollte die Datendiagnose
entweder fiir das Jahr 2011 vor der ersten Buchung in 2012 bzw. vor Eréffnung des Jahres 2012 oder
fiir das Jahr 2012 erst nach Ubernahme der Saldenvortrige durchgefiihrt werden. Die Datendiagnose
sollte grundsatzlich fiir alle Diagnoseschritte durchgefiihrt werden.

iz, Datendiagnose |

\ [7] Alle Diagnoseschritte durchfithren

1ten [F

IRIRIKIKIRIRI IR -

Van bis
Periode (nur firr =-Schritte) 2010001 [ | 2010013 =
[ Abbrechien I [ < Zuriick I [ Weiter = ]

Bei den mdglichen Fehlern und Warnungen handelt es sich i. d. R. um

1. Fehlende Festkontenzuordnungen: Solche Warnungen kdnnen, soweit es sich um nicht
benétigte Steuercodes oder Zuordnungen handelt, (ibergangen werden.

2. Differenzen zwischen OP-Summen und den Salden der Kontokorrente: Dieser Fehler ist
meistens darauf zuriick zu fiihren, dass nach einem ersten Saldovortrag noch Buchungen im
alten Geschaftsjahr erfolgt sind und dann kein erneuter Saldenvortrag durchgefiihrt wurde.
Hier wdre dann einfach ein erneuter Saldenvortrag zu starten. Auch manuelle
Saldovortragsbuchungen auf Kontokorrente fiihren zu solchen Differenzen und
sind deshalb auf jeden Fall zu unterlassen.
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3. Anlage eines neuen Geschiaftsjahres

Die Anlage eines neuen Geschaftsjahres kann jederzeit durchgefiihrt werden, ohne dass dadurch
Nachteile entstehen. Bei der Anmeldung in der OL Evolution klicken Sie dafiir bitte im Anmeldefenster
auf die Schaltflache ,Weiter" und nicht direkt auf ,Anmelden®.

~

L 5
I Anmeldeassistent - Kurzanmeldung w

% Thre letzte Anmeldung:

Datenbank CLDemoReweAbfD
Benutzer Sage
Mandant 35

Mustermann & Séhn
Buchungsdatum | 06,12, 2011
Geschaftsiahr | 2011

_ mbH, Frank

Kennwort: |

I Abbrechen £ ’ Wigiter > ‘[ Anmelden J

Nach Auswahl der Datenbank und des Mandanten erreichen Sie im Anmeldeassistenten das
~Geschaftsjahr®. Hier klicken Sie auf die Schaltfldche ,Neu".

T s}
iz, Anmeldeassistent - Geschaftsjahr &J

Bitte geben Sie hier aktuelles Geslgaftsjahr und
Buchungsdatum an.

~ \Weitere Angaben
Buchungsdatum: s[ZRurNes gkl

ot 1 [

= Buchungsdatum immer mit Tagesdatum
— warbelegen

Abbrechen ][ < Zuriick =

]

Im nachsten Fenster klicken Sie ohne weitere Eingaben auf ,,Weiter". Bitte setzten Sie ohne triftigen
Grund keinen Haken bei ,Geschaftsjahresbeginn vorverlegen®.
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(S I'[\{aueg Geschaftsjghr S

A

Das neue Geschaftsjahr 2012 beginnt reguidr zum

01.01,2012,
J@ Sollte der Beginn des Geschaftsiahres aus betri

per bedingten Griinden vorverlegt werden, kénn
| Dﬂzgﬁ—f hier gin neues Datum angeben,
] e
| 31 [ Geschaftsjahresbeginn vorverlegen
\

e | o

e

Im Folgefenster wird Ihnen ,2012" als Name des neuen Geschaftsjahres bereits korrekt
vorgeschlagen. Auch hier klicken Sie ohne weitere Eingabe auf ,Weiter". Sollte hier der Vorschlag
bereits 2013 sein, hat vermutlich schon ein anderer Anwender das Geschaftsjahr 2012 angelegt. In
diesem Fall sollten Sie die Neuanlage abbrechen und die Angelegenheit iberpriifen.

i3 -MNeues Geschaftsjahr' S

Das in der Anwendung verwendete Geschaftsjahr
{und die jeweils zugehérigen Perioden) dient dort als
Ordnungsbegriff. Mormalerweise wird er auch auf
— allen Ausdrucken zur Benennung des Geschaftsjahres
i per verwendet. In Sonderfallen {unbedingt Handbuch
d_f_ffff' lesen und mit dem Steuerberater abldaren!) kann es
1 sinnvell sein, das Geschéfisjahr anders zu benennen.
3 Beachten Sie aber bitte, dass die Benennung
o nachtraglich nicht gedndert werden kann.

Abbrechen ]l < Zurlick ][ Weiter = ]

Die Anzahl der Buchungsperioden wird Ihnen genauso vorgeschlagen, wie im Vorjahr ausgewahlt und
sollte daher ohne triftigen Grund ebenfalls nicht geandert werden. Stellen Sie jedoch ein, wie viel
zusatzliche Buchungsperioden Sie fiir den Jahresabschluss benétigen.
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¥

i Neues Geschaftsjahr — | 52

Legen Sie hier die Anzahl der Buchungsperioden im

neuen Geschaftsjahr fest:
";@ @ 12 (monatlich) () 4 (quartalsweise)

| Dezgmbﬂ’ : Im Fa*giner monatlichen Umsatzsteuervoranmeldung
e werden 12 Buchungsperioden bendtigt. Bitte

| 31 beachten Sie, dass eine unterjihrige Umstellung

L nicht méglich ist.
1 Wieviele Buchungsperioden benétigen Sie zusatzlich
"%\: = g fiir den Jahresabschiuss?
1
| Abbrechen | | < Zurlick | [ Weiter =

L.

Im nachsten Fenster wird die Besteuerungsform eingestellt. Hier kann zwischen Soll- und Ist-
Versteuerung gewahlt werden. Es wird die Besteuerungsform aus dem letzten Geschaftsjahr
vorgeschlagen. Diese Einstellung hat erhebliche Auswirkung auf die Umsatzsteuervoranmeldung! Eine
nachtrigliche Anderung ist nicht méglich! Sollte trotzdem die falsche Besteuerungsart
ausgewahlt werden, so kann dies nur durch eine Riicksicherung behoben werden.

o

iz Neues Geschaftsjghr ¢ " =& |

I} Die Besteuerungsform legt fest, ob Sie Umsatzsteuer
nach vereinbarten Entgelten (Soll-Verstewerunag) oder
nach vereinnahmten Entgelten {Ist-Versteuerung)
buchen und abfiihren.

Eine unterjdhrige Anderung ist nicht méglich.

(@ Soll-Versteuerung
() Ist-¥ersteuerung im Umsatesteuerbereich

Abbrechen ]I < Zuriick ][ Weiter = ] _ Anlege

L 4

Auch im letzten Fenster wird die Einstellung des Vorjahres vorgeschlagen. Auch diese sollte ohne
triftigen Grund nicht gedndert werden. Danach klicken Sie auf die Schaltflache ,Anlegen™ und Sie
kdnnen sich direkt im neuen Geschaftsjahr anmelden.
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L@ 1 ™

i, Meues Geschaftsjahr — | & |
Hier legen Sie fest, ob die Abschreibungen der
Anlagenbuchhaltung auf die Anlzgensammelkonten
’ oder auf Wertherichtigungskonten gebucht werden
Fm?:— = > sollen gn Regelfall sollten sie die bisherige Einstellung
ember gk
Eff_f Eine unterjihrige Anderung ist nicht méglich.
| 1 i@ Anlagensammelkonten fiir AfA verwenden
| === ~| Wertherichtigungskonten fiir AfA verwenden |
—;\‘ S I
Abbrechen ] | + Zuriick 2|tz Anlegen

4. Sperrung von Buchungsperioden

Die Sperrung von Buchungsperioden sollte immer nur dann erfolgen, wenn alle Buchungen fiir die
jeweilige Periode erfasst sind. Sie kdnnen die Buchungsperioden monatlich z. B. immer nach Versand
der Umsatzsteuer sperren oder auch in beliebigen anderen Abstanden. Wenn keine Fehler in der
Datendiagnose vorliegen, sollten, falls nicht bereits schon geschehen, die Buchungsperioden Januar
bis Dezember des alten Jahres gesperrt werden. Somit sind die Perioden vor versehentlichen
Anderungen geschiitzt. Sie finden den Meniipunkt ,Buchungsperiode sperren® unter
~Periodenabschluss®. Hier haben Sie auch den Meniipunkt ,Buchungsperiode entsperren®, falls Sie
doch noch Buchungen in bereits gesperrten Monaten durchfiihren miissen.

|— Buchungspericde sperren | X |

‘% In einer gesperrten Periode kann nicht mehr gebucht werden,
"\'..l“"'.l Ausnahme sind Kostenrechnungsbuchungen,

Fortlaufende Kontenblatter und Buchungsjournale kénnen nur

fir gesperrte Perinden und die erste offene Periode endglltig
gedruckt werden.

Buchungsperioden sperren bis 2010012 E|

oK J | Abbrechen I

_— —————— —

5. Buchungsjournal und Journalisierung

Da Steuerpriifer seit 2002 das Recht haben, die Buchhaltung nicht nur anhand von Belegen sondern
auch mit Hilfe der Buchhaltungssoftware zu Uberpriifen, ist ein Druck der Buchungsjournale nicht
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mehr zwingend. Um trotzdem endgiiltige fortlaufende Journalnummern zu erzeugen, kann die
Journalisierung aufgerufen werden. Beides kann nur fiir gesperrte Perioden und die direkt folgende
Periode durchgefiihrt werden.

Wenn sie nur journalisieren, kdnnen fir diese Buchungen in Altversionen keine endgiiltigen
Buchungsjournale gedruckt werden. Ein Ausdruck ist in Altversionen dann nur noch als Infodruck
mdglich!

Den Menipunkt ,Journalisierung" finden Sie unter ,Periodenabschluss® und den Druck des
endgiiltigen Buchungsjournals unter® Auswertungen" - ,Buchungsjournale®. Im Feld ,Druckvariante®
wahlen Sie dafiir den ,endgiiltigen Druck®.

6. Kontoausziige

Mit dem Infodruck der Kontoausziige sind Sie i. d. R. schon vertraut. Der endgiiltige Ausdruck ist
programmseitig nicht zwingend notwendig. Méchten Sie die Kontoausziige dennoch ,.endgiiltig"
drucken, so wahlen Sie diese Einstellung im Feld , Druckvariante™. Die Kontoausziige finden Sie unter
den ,Auswertungen®. Nur bei Auswahl ,endgiiltiger Druck™ wird die Einstellungsmdglichkeit
~Sammelbuchungen auflésen™ aktiv. Hier kdnnen Sie wahlweise entscheiden, ob bei Sachkonten, bei
denen Sie im Sachkontenstamm die Einstellung ,Sammelbuchungen = Ja" verwendet haben, die
Buchungen fiir den endgultigen Druck aufgelést werden sollen. Bei keiner Auflésung wird bei diesen
Konten pro Monat eine Sammelbuchung gedruckt.

f = T

i7 Kontoausziige |

Druckvariante Endailtiger Druck = Ok
| Abbrechen

Won bis
Buchungsperiode 2010001 [ |2010001 = | Pt
Auswertungskreis 1 Steuerl:t:?nz beide Filislen = ] Vorschia

L a
Konten Won bis
[w] Kunden
[v Lieferanten
[ Anlagen
el ]l

[ sammelbuchungen aufiisen &

[¥] Buchungsmemao anzeigen

. —

7. Abschreibungen jahrlich (nur mit Zusatzpaket Anlagenbuchhaltung)

Haben Sie bereits monatlich alle periodischen Abschreibungen korrekt durchgefiihrt, werden hier keine
Buchungen vorgeschlagen. Sie sollten den Meniipunkt aber trotzdem zur Kontrolle aufrufen. Werden
Buchungen vorgeschlagen, haben Sie nicht alle periodischen Abschreibungen gebucht. Sie kénnen
diese dann korrigieren oder direkt hier die Korrekturen innerhalb des Jahresabschlusses buchen.
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8. Saldovortrage

Nach Eréffnung des neuen Geschaftsjahres kénnen die Saldovortrage fiir dieses erzeugt werden.
Hierfir wechseln Sie in das alte Geschaftsjahr und wahlen unter ,Jahresabschluss® den Meniipunkt
»Saldovortrag". Die Saldovortrage kdnnen beliebig oft durchgefiihrt werden. Wenn bereits Salden
vorgetragen worden sind, werden nur noch die Differenzen zu dem letzten Saldovortrag gebildet.
Somit kann es nicht zu doppelten Saldovortragsbuchungen kommen.

Wabhlen Sie, in welchen Bereichen Sie Saldovortrage vornehmen mdchten. Bei den Bilanzkonten
kdnnen Sie ab Office Line 3.4 zusatzlich einstellen, ob im Bereich der Bilanzkonten nur die Finanz- und
Kassenkonten bzw. die Konten mit Abstimmkennzeichen vorgetragen werden sollen. Somit ist es
moglich, nur die Kassen und Bankkonten vorzutragen und die anderen Bilanzkonten zu einem
spateren Datum zu buchen.

iz Jahresabschluss - Saldovertrag | XS |
N Der Jahresabschluss (bernimmt Salden aus Geschaftsjahr
.é'.r’ 2010 ins Geschaftsjahr 2011,

Bereits gebuchte Saldovortrége werden bei wiederholter
Durchfiihrung beriicksichtigt.

Buchungsdatum 01.01.2011
Buchungsperiode 2011001 (]
Belegnummer

Saldovortrag fiir folgende Bereiche

Kunden

Lieferanten

Anlagen

[ statistikkonten

[ kostenstellenKostenarten

[ kostentréger Kostenarten 1

e |

[] im Bereich Bilanzkonten nur Finanz-fKassenkonten
[] im Bereich Bilanzkonten nur Konten mit Akz

Ok ] [ Abbrechen

ACHTUNG!

Einige Anwender buchen die Bilanzkonten grundsétzlich manuell und wahlen hier nur die Bereiche fiir
die Kontokorrente. Sofern Sie nach manueller Buchung der Vortrage fiir die Bilanzkonten bei einem
weiteren Saldovortragslauf die Bilanzkonten versehentlich mit einbeziehen, greift natiirlich wieder die
Programmautomatik (Abgleich Saldo Vorjahr mit Saldovortrag Folgejahr).

Fiir Kunden und Lieferanten diirfen auf keinen Fall Saldovortréage manuell gebucht werden. Diese
sind immer (ber diesen Menlipunkt automatisch zu erzeugen. Manuelle Saldovortragsbuchungen im
Bereich der Kontokorrente fiihren zu Differenzen zwischen Saldo und OP-Summe. Manuelle
Saldenvortrage fir diese Bereiche sind nur einmalig zu Beginn mit der Arbeit in der Office Line im
dltesten Geschaftsjahr erlaubt.

Die Bereiche Kostenstellen/ Kostentrager tragen nicht die Salden der einzelnen Kostenstellen/
Kostentrager vor. Diese Bereiche miissen nur dann vorgetragen werden, wenn die
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Saldovortragskonten an der Kostenrechnung teilnehmen. Vorgetragen werden nur Kostenstellen/ -
trager, die einem Bestandskonto (Bilanzkonto oder Statistikkonto Bestand) zugeordnet sind.

9. Datev Ubergabe

Bei erstmaliger Datev Ubergabe miissen natiirlich zundchst die Grundlagen und Stammdaten
eingerichtet bzw. Uiberpriift werden. Fir die weitere Arbeit ist bei Neuanlage von Sachkonten darauf
zu achten, dass auch die speziellen Felder fiir Datev im Register ,,Optionen™ korrekt gefiillt werden.
Die Datev Ubergabe kann monatlich oder jahrlich erfolgen und wird unter ,Periodenabschluss*
aufgerufen. Bitte beachten Sie, dass Buchungen, Umsatze, Saldovortrdge und Kontenbeschriftungen
nach der Ubergabe kein Kennzeichen erhalten und somit beliebig oft {ibertragen werden kénnen. Bei
der Ubergabeart ,Einzelne Buchungen (nur Offene Posten Anlage)" werden nur die Buchungen
libergeben, die auch einen OP erzeugt haben.

T% Datev Export x
Mittels der DATEV-Exportschnittstelle kinnen Sie Informationen aus dem

Rechnungswesen in Form van Datev-Sendedateien an Thren Steuerberater
oder die DATEV dbergeben.

Welche Ubergabeart machten Sie exportieren ?

i@ Einzelne Buchungen

Einzelne Buchungen (nur Offene Posten Anlage)
) Periodenumsatze

Saldovaortrage

Die letzte Ubergabe erfolgte am  22.04.2002

Abbrechen s Weiter =

Wahlweise kénnen Sie die Personenkonten einbeziehen oder durch die Sammelkonten (Forderungen
und Verbindlichkeiten) ersetzten lassen.
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Im Datev Export x

Die DATEV-Exportschnittstelle erméglicht sowohl die alleinige Ubergabe von
Sachkontenbuchungen, dabei werden fir die Personenkonten die
entsprechenden Sammelkonten eingesetzt, als auch die Beriicdksichtigung von
Kunden und Lieferantenkonten.

Machten Sie Thre Personenkonten in den Export einbeziehen ? @]

Abbrechen Il = Zuriick ]l Weiter =

Im nachsten Fenster wahlen Sie den Zeitraum, aus dem die Buchungen libergeben werden sollen.

Im Datev Export -

I}Fﬂr welche Rechnungswesen+Perioden sollen Buchungen exportiert werden?
Periode von 2010001[w | Periode bis 2010012 ]

Mit dem "Datum von® und dem Datum bis™ geben Sie den Buchungszeitraum
bei der DATEV an. Dabei steuert das "Datum bis”™ die Zuordnung der
Buchungen zu den zwalf Monatsspeichern der DATEV-¥onten, was sich
insbesondere auf die Monatsverkehrszahlen und die monatlichen
Auswertungen, wie beispielsweise StVa und BWA, auswirkt.

Datum von 01.01,2010 Diatum bis 31.12.2010

Bitte wihlen Sie den Auswertungskreis aus, der die Buchungskreise umfasst,
aus denen die Buchungen fiir die DATEY exportiert werden sollen.

Auswertungskreiz 1 - Steuerhilanz beide Filialen []

Abbrechen | | <zurick | | weiter> | |

Die Angaben auf der folgenden Seite werden mit jedem Ubergabelauf automatisch hoch gesetzt und
sind rein informativ. Sie kbnnen, miissen aber nicht geandert werden.
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i Datev E%crt x

Die Abrechnungsnummern missen, beginnend bei 1, pro Buchungsjahr
[iidkenlos und in aufsteigender Reihenfolge vergeben werden. Dabei werden
die Nummern von dem Programm automatisch erhiht und mit dem
Abrechnungsjahr kombiniert,

Abrechnungsnummer 0004 Abrechnunagsjahr 2010

Wenn Sie Thre Datentrdger direkt an die DATEV (bergeben, miissen Sie hier
die lidwenlos heraufgezahlte Datentrégernummer angeben,

Datentragernummer 004

Die Primanotaseite, die Sie fiir diesen Vorlauf angeben, erscheint im Journal
und auf den Konten. Hierdurch wird eine Werbindung zwischen der Primanota
{Erfassungsprotokoll) und dem Journal hergestellt, was Abstimmarbeiten
vereinfacht.

Primanotaseite 4 {Die Angabe der Primanotaseite ist optional.)

Abbrechen l| = Zurlck l| Weiter =

Die Eingabe eines Beraterkennwortes ist optional. Wenn Sie eines vergeben mdchten, teilen Sie es
dem Steuerberater bitte auch mit, da der Import ohne Eingabe dieses Kennwortes nicht mdglich ist.

Im Datev Export x

N

Um unberechtigte Dateniibergaben zu verhindern, kann bei der DATEV fiir
eine Beraternummer (Steuerberater) ein persdnliches Kennwort hinterlegt
sein. Wenn Sie direkt an die DATEV unter Angabe einer geschiitzten
Beraternummer (ibergeben, geben Sie bitte das Kennwart an.

Beraterkennwaort khk

[ Nach der Erstellung der Disketten wird ein Anschreiben an den Steuerberater
gedruckt. Zusatzlich haben Sie Miglichkeit, ein ausfiihrliches
Ubergabeprotokoll zu drudken.

‘Wenn Sie nun mit der Maus auf die Schaltfliche "starten’ klicken,
wird der DATEV-Export begonnen. Hierzu werden zunichst alle
notwendigen Informationen ermittelt und validiert. Nach einer
weiteren Bestdtigung werden die Daten auf den Datentriger
geschrieben.

Abbrechen ] [ = Zurlick

10. OP-Listen

Sofern Sie spater noch eine OP-Liste per 31.12.2011 bendétigen, klicken Sie im Selektionsfenster zur
OP-Liste in das Register ,Erweitert" und wahlen dann nach Aktivierung der ,Historischen Betrachtung"
die gewlinschte Periode.
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- - -]
i7: Offene Posten-Liste Kunden ﬁ
[ v
[] Gesamtbetr, g Y Forderungen und Verbindlichkeiten | Abbrachen
|': MUr werr E———
- | Drucker...
[ Einz 5QL... %
[ ':.ungs:;'-ﬁ:-s anzeigen @] Vorschau
information  Keine E|
[#|Historische Betrachtung  bis 2011012 E|
[] Auch ausgeglichene OPs anzeigen
yan bis
nur OPs bebucht = =]
[] Mur versteuerte Anzahlungen anzeigen
[] Mur OPs mit Status 'Klarung' anzeigen
o -

11. Umsatzsteuervoranmeldung und Dauerfristverlangerung

Sofern Sie fiir das Jahr 2010 eine Dauerfristverlangerung beantragt haben, vergessen Sie bitte nicht,
die Vorauszahlung im Dezember in Abzug zu bringen. Daflir missen Sie im Dezember eine
Umbuchung dieses Betrages auf ein Sachkonto vornehmen, welches die USTA-Kennziffer 39 besitzt.
Die Belastung auf Ihrem Bankkonto fir die neue Vorauszahlung fiir das Jahr 2011, die Anfang des
Jahres 2011 erfolgt, diirfen Sie natiirlich nicht sofort auf dieses Konto buchen. Diese muss bei
Belastung auf ein Konto ohne die Kennziffer 39 gebucht werden. Wir empfehlen aber bei Buchung der
Belastung schon gleich die Umbuchung im Monat Dezember vorzunehmen.

A

Sachkonto kustenredﬁng. | Sperren | Optionen |

Kontonurmrmer 517810

Bezeichnung Umsatzsteusr - Vorauszahlungen 1/11

Kontenklazze Umlaufyermégen [=]
Wahrung =]
sammelbuchungen Mein =]
Gruppe =]
Steuerklasse steuerfrei [=]
Steuervargabe A
UStVA Kennziffer 39 =]

Meu ] [ Suchen... ] [memn... £ ] [Qpﬁnnen v]
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Den Menipunkt ,,Dauerfristverlangerung® finden Sie unter ,,Umsatzsteuer". Tragen Sie bitte im Feld
»Vorauszahlung(en)" den ermittelten Betrag ein. Das Programm errechnet dann automatisch 1/11
davon.

iz Dauerfristverlangerung - Sondervorauszahlung |

Drudkvariante ELSTER-Ubertragung = [ o
ELSTER -Fu&k‘ﬁun Vorschau ohne Senden E|

Abbrechen
Steuerjahr 2011 =
Veranlagungszeitraum:  monatlich E|
Erstellungsdatum 30,11,2010

Summe der Umsatzsteuervorauszahlung zuztiglich der
angerechneten Sonderzahlungen des vorangegangen
Kalenderjahres in Euro

Vorauszahlung{en) 0,00
Sondervorauszahlung (1/11) 0

[7] Berichtigte Anmeldung
[T] Verrechnung des Erstattungsbetrages erwiinscht
[7] Einzugserméachtigung ausnahmsweise widerrufen

[T] Mitwirkung des Steuerberaters bei Erstellung

N —

12. WinIDEA-Export

Seit der Version 3.2 besitzt die Office Line den s. g. WinIDEA-Export. Mit diesem Export werden die
Daten fiir eine anstehende Umsatzsteuerpriifung im GDPDU-Format aufbereitet und in ein frei
definierbares Verzeichnis libertragen. Der gewahlte Ordner kann dann auf einen Datentrager kopiert
bzw. gebrannt werden.

ACHTUNG:

Die Daten werden in einem XML-Format erzeugt. Somit ist die Erstellung extrem zeitaufwendig.
Wahrend der Erstellung kann kein Anwender in der Office Line arbeiten. Daher sollte der Export
entweder Uiber Nacht oder bei groBen Datenbanken (Faustregel: mehr als 2 GB) iiber das
Wochenende durchgefiihrt werden.

Den WinIDEA-Export finden Sie im Office Line Administrator. Dieser ist jedoch nicht zwingend auf
jedem Platz installiert.

Starten Sie den Administrator und klicken Sie auf die Datenbank, in der sich der Mandant befindet, fir

den der Export gewiinscht wird. Melden Sie sich dann i. d. R. mit dem SQL-Benutzer ,sa" und dem
jeweiligen Kennwort an.
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Dater  Bearbeiten  Extras

. uj Datenbanken

Hilfe

£ Funktion
' N

- @ OLDemoRewsAbfD 3 57
: 3 OLDemoReweAbfD2 11y Datenbankanmeldung ;
7@y Globale Datenbank
E ';i., e Datenbank  CLCemoReweabflz
ez Verwaltung
... Wiederherstellung Datenbank

A Wiederherstellung Datenbar bt e

Kennwort
oK Abbrechen
e o

Danach verzweigen Sie bis zum WinIDEA-Export und nehmen die notwendigen Eintragungen vor. Es
ist auch mdglich, die Daten auf mehrere Datentrager aufzuteilen. Wenn diese Option aktiviert wurde,

erscheint im Anschluss die Auswahl der jeweiligen GréBe des Datentragers.

Dater  Bearbeten Extrac Hilfe

3] Datenbanken

Impart Berechtigungen

v WinIDEA-Expart
Ll,j Benutzer
] Benutzergruppen

£7] Berechtigungen

Konfiguration ACT!-Anbind

£ Funktion

B~ @ OLDemoReweAbfD {31 WinIDEA-Export (Mandant 88) P
El-[@ OLDemcReweAbfD2 =
B ll..-'-I Mandanten % Mandant Mustermann & S6hne GmbH, Frankfurt
= & Mustermann & Séhne GmbH, Fr | | op Frankfurt
i [ Feldformatierungen Kommentar Fibu 2008-2009
Aktivierung Dublettenpriif.
Expart Berechtigungen £ Geschaftsjahre ]

[ 2004
[ 2005

/d

""" ¥ Adressformatierung / Fielverzeichnis C:'Program Files\Sage\Office Line'5. 14 =i

----- B Systemmaonitor ~

..... G Sicherung G ten auf mehrere Datentrager ?ufteﬂen _

..... i Riicksicherung ] Sizgg nachtraglich aufteilen

----- [y Datenbankreorganisation ' o ah ]
rechen

-G Globale Datenbank

Lo Verwaltung

------ 43 Wiederherstellung Datenbank

ACHTUNG!

Es wird darauf hingewiesen, dass man vor dem Export die freie Festplattenkapazitat des Laufwerkes

Uberpriift. Es muss mindestens die GroBe der Datenbank zur Verfligung stehen.

12. E-Bilanz

Sofern Ihr Unternehmen nach § 4 Abs. 1, § 5 oder 5a Einkommenssteuergesetz (EStG) dazu

verpflichtet ist, den Gewinn durch eine Bilanz zu ermitteln, so sind Sie zukiinftig gemaB § 5b EStG von

der Verpflichtung zur elektronischen Ubermittlung Ihrer Bilanzdaten an das Finanzamt betroffen.

Die Ubermittlung erfolgt erstmalig fiir Veranlagungsjahre, die nach dem 31.12.2011 beginnen

(Nichtbeanstandungsregelung fiir 2012 beachten). Die Datenbereitstellung ist mittels verbindlich
vorgegebener Taxonomie-Schemata in Form von XBRL-Datensatzen (XBRL = eXtensible Business
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Reporting Language) vorgeschrieben. XBRL ist ein weltweit verbreiteter Standard fiir den
elektronischen Austausch von Unternehmensdaten. Bei einer Taxonomie handelt es sich um ein
gegliedertes Datenschema und damit um eine Art amtlichen Kontenplan in den die E-Bilanz
Datensatze gebracht werden miissen. Weitere Informationen erhalten Sie auch unter
www.sage.de/ebilanz.

Vorbereitungsmoglichkeiten:

Priifung des Kontenrahmens hinsichtlich der E-Bilanz — Anforderungen gemeinsam mit dem
steuerlichen Berater fiir 2012

Kldrung, ob die elektronische Ubermittlung im eigenen Hause oder durch den steuerlichen
Berater vorgenommen wird.

Bei Anderungen im Kontenrahmen Abhangigkeiten zum Warenwirtschaftsprogramm (Erlos-
und Einkaufskonten) sowie der Zuordnung zu den Festkonten beachten.

Unterstiitzung durch die Sage Office Line:

Bereitstellung der neuen Kontenrahmen soll per Liveupdate fiir die Version 6.0 voraussichtlich
am 15.12.2011 erfolgen (fir neue Mandanten).

Die Auslieferung eines Assistenten fiir den Import der neuen Konten ist ebenfalls fiir dieses
Liveupdate fiir die Version 6.0 vorgesehen.

Dokumentation Uber die Kontenanderungen ist geplant.

Fir die elektronische Ubermittlung der Daten gibt es noch keine konkrete Aussage.
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13. Checkliste fiir den Jahresabschluss

Bitte beachten Sie, dass bei der nachfolgenden Liste nur die Punkte ,Geschaftsjahr anlegen™ und

»Saldenvortrage" zwingend sind.

Arbeitsschritt

Erledigt |

Geschéftsjahr anlegen (zwingend)

Datendiagnose

Sperrung Buchungsperioden

Buchungen journalisieren bzw. endgiiltiges Buchungsjournal gedruckt

Endgiiltiger Druck der Kontoausziige

Jahrliche Abschreibungen (nur fiir Kunden mit Anlagenbuchhaltung)

Saldovortrage (zwingend)

Datev Ubergabe

Dauerfristverldangerung

WinIDEA-Export

Hinweis!

Die in diesem Dokument enthaltenen Informationen sind mit keiner Verpflichtung oder Garantie
irgendwelcher Art verbunden. Pro Active Gbernimmt folglich keine Verantwortung und wird keine
daraus folgende oder sonstige Haftung tibernehmen, die auf irgendeine Art der Benutzung dieser

Informationen oder Teilen davon entsteht.
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